附件2

福建省中医医师规范化培训招录报名系统操作手册

说明：本操作手册只作为招录培训报名使用，图片均作为参考说明使用，不作为实际操作使用。

（一）用户注册登录

操作流程：

1.使用电脑登入，在谷歌浏览器或360浏览器（极速版）中打开福建省毕业后医学教育管理平台，登入网址：http://112.54.44.105:18088/portal/login

请注意，切勿使用手机或平板登入报名。
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2.点击账号注册。
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按账号注册页面要求提示填写注册信息，点击注册即完成账号注册。
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3.注册完成后，在系统登录页面输入正确的用户名（证件号）、密码和验证码，点击登录。[image: image4.png]EEATEETEHISIEEEE
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注意事项：

（1）建议使用谷歌浏览器、360极度版，登录中医住院医师规范化培训管理平台。（切勿使用手机或平板登入）

（2）身份类型必须选择住院医师进行注册。

（3）姓名需与证件号码上的姓名保持一致，请使用身份证进行注册（港澳台同胞使用台胞证或者港澳通行证）。

（4）手机号码填写当前正在使用的手机号，注册时需要接收手机验证码。

（5）密码8-16位，需同时包含大小写字母、数字、特殊字符。

（6）身份证号为唯一登录账号，请妥善保管个人信息。

（7）如注册时出现验证码收不到的情况，请检查网络并检查信息是否填写正确（密码设置需要输入特殊字符）。

（8）如果忘记密码，点击系统登录首页忘记密码，依据提示信息填写，即可重置密码。
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（二）完善个人信息

操作流程：

1.学员注册后，点击系统上方的个人信息模块，进入到个人信息完善页面，进行信息完善。
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2.在个人信息页面，完善个人信息，包括个人基本资料信息、学历信息、执业医师信息及上传个人相关证件照片。（培训信息模块无需填写）

完善信息时需先点击编辑按钮，完善后再次点击保存按钮，方可保存信息。
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3.个人基本信息与学历信息为必填项，学历信息完善时如遇到毕业院校不存在的情况，在毕业院校下拉框内选择其他院校，然后在后面的其他院校输入框内填写真实的毕业院校即可，毕业专业同上。

学历信息必须包含已毕业的学历信息。
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4.执业医师信息为必填项，证书照片等材料按照要求上传即可，若未获得证书，选择否即可。

请注意：

执业医师资格证书查询：医生执业注册信息查询 (www.nhc.gov.cn)
医师执业考试成绩查询网址：国家医学考试网 (www.nmec.org.cn)
四六级考试成绩查询：中国教育考试网（www.neea.edu.cn）
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5.请注意：个人照片、身份证正反面照片、毕业证书、执业证书等照片格式严格按照合格要求上传（大小150-300K之间，个人照片需为纯白背景：可用美图秀秀或者电脑自带的画图软件更换白色背景），填报过程中相关证件照请拍摄原件或扫描原件进行上传（复印件或不清晰照片将会审核不通过）。
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（三）志愿填报

说明：个人信息完成后，即可填报志愿。若个人信息未完善，则无法填报志愿。

1.点击系统上方招录管理，点击左侧志愿填报，即可查看省内招录开始和截止时间、批次等信息。[image: image11.png]Bl REFSE A e
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2.填报志愿，选择报名基地单位和报名专业，点击提交志愿即可完成报名。（上方培训基地招录计划可查看各单位招录人数）
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3.等待填报志愿的信息审核，查看审核状态。
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（四）招收查询

1.点击左侧导航栏招收查询，即可查看本人招录报名的进度。
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2.如审核被退回，可根据审核退回原因进行信息修改，在报名阶段可点击取消报名，修改信息完成后可再次提交报名。（请注意报名时间，报名时间结束后不要点击“取消报名”，否则将不能报名，审核通过后不可取消报名）
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服务支持

报名如遇技术问题，可加入福建省中医住院医师规范化培训报名服务支持企业微信群，此群只能解答系统的技术问题，相关报名政策问题请咨询行政单位。

企业微信群二维码：
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